
平成 17 年 4 月 1 日

株式会社ベストテック（以下｢当社｣といいます）は、当社とお客様・取引先との信頼関係を強化
し、より一層の安心とサービスを提供するため、以下の機密情報保護方針（以下「本方針」）を
定めます。
当社内の機密情報およびお預かりした機密情報保護の確保と日々の改善に努めることが
当社の事業活動の基本であり、社会的責務であることを認識し、本方針を遵守します。

(1) 基本方針

当社は、故意であるか偶発的であるかを問わず、すべての脅威から機密情報を適切に
保護し、当社における業務上の目的を達成いたします。

(2) コンプライアンス

当社は、機密情報保護の重要性を認識し、当社が遵守すべき法令、ガイドライン、定款、
就業規則等の当社が定める規程及びお客様や外部関係機関等との間で締結した機密
情報に関連する契約を遵守いたします。

(3) 経営者の責任と義務

・当社は､機密情報の適切な保護を経営上の重要課題として認識し､必要な経営資源を
　割り当てます。
・当社は、保護すべき機密情報に対してお客様及び外部関係機関との間で取り決め
　られた契約を理解し遵守するとともに､その内容がお互いの業務の目的にとって不十分
　である場合には適切な提言を行い、お互いの信頼関係を確固たるものとし、お互いの
　繁栄を達成するよう努めます。
・当社は、役員及び従業員に対し、機密情報の保護及び適正な管理方法についての
　研修を実施し、日常業務における機密情報の適正な取り扱いを徹底します。

(4) 従業員の責任と義務

・当社の役員及び従業員は、本方針を遵守すること及び機密情報を適切に保護すること
　について、重要性を十分に理解し、実践いたします。
・当社の役員及び従業員は、機密情報の流出が発生したまたは発生する可能性が生じた
　際には、速やかに当社に報告する責任を負います。

(5) 組織・体制

・当社は、機密情報管理責任者を任命し、機密情報の適正な管理を実施いたします。

　機密情報管理責任者 代表取締役　　望月　久美子

(6) 継続的な改善

当社は、本方針及び関連する諸規則を当社従業員、その他関係者に周知徹底させて
実施し、維持し、継続的に改善いたします。

株 式 会 社 ベ ス ト テ ッ ク
代表取締役 望月 久美子

機密情報保護方針


